OSNOVNA SKOLA DARDA
Skolska 9, 31326 DARDA
KLASA: 003-05/19-01/03
URBROJ: 2100-14-01-19-02
U Dardi, 25.09.2019.god.

Na temelju ¢lanka 78. Statuta OS Darda, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(NN 11/18) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19),
ravnatelj Osnovne $kole Darda, dana 25.09.2019.god. donosi

- Odluku o donosSenju procedure zaprimanja i provjere e-racuna te pla¢anja po raéunima;

U prilogu:

- Procedura zaprimanja i provjere e-racuna te plac¢anja po ra¢unima,

Janos Boni, ravnatelj



PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE E-RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

' DIJAGRAM TIJEKA

 OPIS AKTIVNOSTI

1ZVRSENJE
ODGOVORNOST | R

IZVRSENJE

N ajvise 2

zaprimljen u
elektronickom
obliku ukoliko ne
sadrzi sve potrebne
elemente ili je
racunski neispravan

Zaprimanje ra¢unau | E-racuni se tajnik
elektroni¢kom obliku | zaprimanju i radna dana

preuzimaju u od meila da je

tajnistvu stigao
Pretvaranje e-racuna | E-racuni se tajnik Istoga dana
u Stampaju na papir u kaoi
papirnati oblik PDF formi, stavlja zaprimanje

se prijamni Stambilj raCuna

i upisuje datum

zaprimanja
Zaprimanje raunau | Racuni se zaprimaju | tajnik Istog dana
papirnatom obliku u tajnistvuy, stavlja

se prijamni Stambilj

i upisuje datum

Zaprimanja
Slanje racuna Slanje ulaznih tajnik Istog dana, a
racunovodstvu racuna u najkasnije
zaprimljenih u racunovodstvo slijedeceg
papirnatom obliku dana od
i pretvorenih e- zaprimanja
racuna u papirnati racuna
oblik
Primanje ulaznih Provodenje racunovoda Najvise 2
racuna u formalne i racunske radna dana
papirnatom obliku kontrole od primanja
Obavijest tajniku da | Zahtjev za racunovoda Najvise 2
e-racun nije odbijanjem ra¢una radna dana
prosao formalnu i/ili od primanja
racunsku kontrolu racuna
Odbijanje e-ra¢una Racun koji je tajnik Istog dana

Janos Boni, ravnatelj




